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Upute za rad s Microsoft Teams

Uvod

Prirodoslovno-matematicki fakultet je studentima i zaposlenicima omogucio pristup sustavu Office 365
koristeci AAl identitet. Sustavu Office 365 se moZe pristupiti preko stranice https://portal.office.com
koriste¢i AAl identitet (puni e-mail i lozinku):

@FAdvHr
Korisnicka oznaka
viade@pmfst.hr

Zaporka

Autentikacijska i autorizacijska infrastruktura znanosti i
visokog obrazovanja u Republici Hrvatskoj

Unutar sustava Office 365 postoji niz aplikacija koje studenti i zaposlenici mogu koristiti za
poboljSanje svog studiranja i poslovanja.

Office 365  All Apps  Savjeti i trikovi

z
LED)

¢ @ & |

&

Class Notebook

Organizirajte planove nastave u di...

Kaizala

Jednostavnai siqumna poslovna m.

Outlook

E-poita poslovne klase putem obo...

PowerPoint
Dizajniraite prof esionalne prezenta.

Teams

Prilaged|jivi radni prostor utemelje...

Yammer
Povedite se sa suradnicimai koleq

I

L & =

[

Delve

Dodite do osobnih uvida i relevant...

Kalendar
Zakazuite sastanke i vremena doga

Planner

Stvarajte planove, organizirajte i d...

SharePoint

Zajednigki koristite sadrZaje, znani...

To Do

Upravljaite zadacima, odredite im ...

Zadaci

Stvarajte zadatke i upravijaite njim

g b v

BB

Dynamics 365

Sruiite ograde koje razdvajaju posl...

OneDrive

Na jednom miestu pohranjuite dat.

Power Apps

|zradite aplikacije za mobilne ured...

Staff Notebook

Suraduite s nastavnizkim osobljem...

Video

Zazjednicki koristite videozapise s p...

o 8 @

»
|

Excel

Otkrijte podatke, poveZite se 5 nji..

OneNote

Pisite i orqaniziraite biljetke na svi...

Power Automate

Stvarajte tijekove rada izmedu apli...

Stream
Zajednicki koristite videozapise s p.

Whiteboard

Razvijaite ideje i suraduite na prost...

Forms
Stvorite upitnike, kvizove i ankete i...

Osobe
Orqanizirajte podatke za kontakt z...

Power Bl
Stvarajte dinamine i poticaine na...

Sway
Stvarajte i zajednicki koristite inter.

Word

Zadivite sve svojim pisanjem.

Jedna od aplikacija u sustavu Office 365 koja je namijenjena za timski rad je Microsoft Teams.
Aplikacija se moZze koristiti online, ali potpune funkcionalnosti se mogu dobiti koristenjem desktop
verzije koja postoji za razliCite operativne sustava i moZe se preuzeti sa stranice:

https://products.office.com/hr-hr/microsoft-teams/download-app



https://portal.office.com/
https://products.office.com/hr-hr/microsoft-teams/download-app

Upute za rad s Microsoft Teams

Kroz program Microsoft Teams, moguce je:

e Suradivati s kolegama i studentima

e Zakazivati sastanke i odrZzavati videokonferencije
e Dijeliti sadrzaj i dokumente

e QOrganizirati i planirati zadatke

e Izraditi predmete i zakazati online nastavu

Prijava i koriStenje programa Microsoft Teams

Na Web stranicama www.pmfst.unist.hr postoji linkovi preko kojih moZete pristupiti sustavu Office

365. Pristupiti mozete preko linka ,,mail“ u izborniku na vrhu:

Moodle E-learning Mail Kalendariispiti Raspored Studomat Nastavnickiportal Rezervaciiadvorana Dokumenti Kontakti Knjiznica Nastavnebaze (@ Languages

NASLOVNA O FAKULTETU STUDUI 1 UPISI ZA STUDENTE DJELATNICI ODJELI ZNANOST 1ZDAVASTVO Q E

Ili preko linka ,Office 365" na dnu stranice:

w NASLOVNA O FAKULTETU STUDUI I UPISI ZA STUDENTE DJELATNICI ODJELI ZNANOST IZDAVASTVO Q =

R Prirodoslovno-matematicki DRUSTVENE MREZE

fakultet u Splitu ; Alumni G Oﬁ[ce 365

# Rudera Boskovica 33 | R sl
21000 Split, Hrvatska \ Botanicki vrt

e PMF Summer mm uHr

¥ dekanat@pmfsthr school
Knjiznica
Microsoft Azure
IBAN HR6124070001100580549 SPORT NA PMF-U

SWIFT (BIC) OTPVHR2X Dev Tools for Teaching
MB 3199622
OIB: 20858497843

‘ MathWorks:



http://www.pmfst.unist.hr/
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Za prijaviti se, koristite svoje AAl korisnicko ime i lozinku:

@Favir

Prijavi se

U izborniku izaberite Teams (ako Zelite koristiti online verziju).

Dobro jutro \ Instalacija sustava Office ~

+ ®® @& { $ W & & O &

Class

Zapoéni novo Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Notebook Sway
@ »m » F % Y & T &
Power . 5
Forms Delve Stream Planner Yammer Kaizala Whiteboard Video Osobe Kalendar
Automate

Staff Sve
Notebook aplikacije

Izgled i jezik aplikacije ovisi o Vasim postavkama. Postavke mijenjate u gornjem desnom uglu, gdje,
ako niste promijenili Vasu sliku, stoje Vasi inicijali.

raredbu

Viadimir Plestina
Promijen sliku

© Dostupan >

4 Postavi poruku statusa

[ Spremljena
38 Postavke
x ﬂ Zumiraj - qoow +
. \ Precaci tipkovnice
Detalji >
R
o

Provjeri azuriranja

Preuzmi mobilnu aplikaciju

s od
Zapoénimo razgovor Java
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Ako kliknete na sliku, pojavi se izbornik gdje moZete mijenjati parametre programa.

Napomena: Teams je namijenjen za zajednicki online rad i nudi proSirene mogucnosti programa Skype
for buisness koji je zamijenjen programom Teams. Zbog toga neki parametri za postavljanje slice
programu Skype.

Osnovni parametri koji uklju€uju i jezik aplikacije se mijenjaju pod ,,Settings“ ili ,,Postavke”. U tom
izborniku se moZe namjestiti izgled, boje, postaviti parametri mikrofona, zvu¢nika i kamere. Zatim
nacin pokretanja aplikacije i dodatne dozvole za aplikaciju.

Za preuzimanje desktop aplikacije kliknite ovdje!

a3

Aplikacije

Nakon instalacije otvorite aplikaciju i prijavite se sa svojim AAl korisnickim podacima.

U nastavku ce biti prikazan Teams na hrvatskom jeziku.

S lijeve strane aplikacije Teams nalazi se vise moguc¢nosti:

Aktivnost — pratite svoje neprocitane poruke, @spominjanja, odgovore i obavijesti.
Cavrljanje — prostor gdje moZete otvoriti privatni razgovor s jednom ili vise osoba. Kroz
Cavrljanje moZete dodati sve osobe iz nase organizacije (koje imaju mail @pmfst.hr). Ovdje
moZete izraditi grupe kontakata (na primjer grupe studenata ili Odjel) pa mozete grupno
komunicirati i slati obavijesti.

Timovi — ovdje se nalaze timovi i kanali kojima se moZete pridruZiti ili moZete izraditi vlastiti.
Unutar kanala moZete odrZavati sastanke, voditi razgovore i dijeliti datoteke. U izborniku
timovi se mogu organizirati e-predavanja i nastava te konferencijski sastanci.

Zadaci — moZete zadavati pojedine zadatke po grupama timova.

Kalendar — planiranje sastanaka i drugih aktivnosti. Npr. MoZete unijeti svoj raspored i staviti
sudionike te ¢e oni biti obavjesteni o terminu nastave ili sastanka.

Pozivi — kroz desktop aplikaciju moZete razgovarati koristeéi mikrofon, slusalice i web
kameru.

... - ako nekih od gore navedenih aplikacija nemaili Zelite dodati neke aplikacije, klikom na
ove tri tockice moZete dodati aplikacije. Postoji niz aplikacija koje mozZete koristiti u nastavi ili
poslovanju.
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Timovi v C
Vadi timovi

ﬂ Prodekan za nastavu
Raspored

[irazenje aplikacije Q

Edu Class Edu Staff OneNote Planner
Notebook  Notebook

ool - B

Pomo¢ Smjene Stream Trello
&
Who Wik

Vige aplikacija >

B e
Opcenito

1. predavanie

Stvaranje timova i kanala
Komunikacija i dijeljenje sadrZaja odvija se u timovima i u kanalima u timu.

Tim mozZete sami stvoriti pa u njega dodati ¢lanove koje Zelite (kolege, studente...) ili vas mozZe dodati
netko tko je stvorio tim. Ako vas netko doda u tim, taj tim ée se pojaviti na popisu timova u kartici
Timovi.

Timovi v n Opéenito Objave Datoteke Bilje#t

¥ Vasi timovi

ﬂ Prodekan za nastavu
Raspored

n Raspodjela sredstava
DFFDMO

Dekanat

u Mentor

. Procelnici

' Uprava

n Politehnika

- Osnove elektrotehnike

n Primijenjena elektrotehnika

Q Robotika

Opcenito

1. predavanje

Robotika u nastavi

Opcenito
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Da bi stvorili svoj tim kliknite na Timovi i Pridruzite se ili stvorite tim (na dnu stranice). Desno ¢e se
pojaviti izbornik za izradu tima:

Pridruzite se ili stvorite tim

P

Izradite tim

pite sve i uhvatite se posla Primili ste kd

Pridruzi se timu pomoéu
kéda

Unesi kéd

Izborom na , Izradite tim“, pojavi se tipka ,Stvori tim“ gdje mozZete stvoriti jedan od slijedeéih timova:

Odaberite vrstu tima

i [ b A
- T ( oo 8
| — L

Profesionalna
Razred Nastavni¢ko osoblje Ostalo

zajednica za uéenje
(PLC)

Rasprave, grupni projekti, zadaci

Administracija i razvoj obrazovne
ustanove

Klubovi, grupe za uéenje,
izvanskolske aktivnosti

Radna grupa nastavnika

Otkazi

Vrste timova:

Tim Razred omogudava nastavnicima i studentima suradnju na grupnim projektima, zadacima.
Nastavnici su vlasnici razrednih timova, a studenti sudjeluju kao ¢lanovi. Svaki razredni tim omogucuje
stvaranje zadataka i testova, biljeZzenje povratnih informacija studenata i davanje studentima privatni
prostor za biljeske u biljeZnici za predmete. Unutar Razreda je mogude napraviti i trenutni sastanak
(predavanje” kroz koji se studentima moZze prikazati prezentacija

Tim Profesionalna zajednica za ucenje (PLC) omogucava da ucitelji suraduju na zajednickim ciljevima
ili profesionalnom razvoju. Svaki tim omoguduje organiziranje materijala, suradnju i pristup biljeznici
programa OneNote koja je popunjena predloscima za najce$ce zadatke profesionalne zajednice za
ucenje.

Tim Nastavnicko osoblje je tim u kojem su predstavnici nastavni¢kog osoblja vlasnici timova i dodaju
druge osobe kao clanove. Svaki tim nastavnickog osoblja omogucuje komunikaciju, zajednic¢ko
koristenje vaznih dokumenata i postavljanje biljeznice za nastavnic¢ko osoblje radi praé¢enja zajednickih
administrativnih ciljeva.
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Opcija Ostalo omogucava da zaposlenici, nastavnici ili studenti mogu stvarati timove za zajednicki rad
na projektu ili nekoj aktivnosti.

Za potrebe nastave izabere se tim ,, Razred”

Izradite svoj tim

Mastavnici su vlasnici razrednih timova, a ucenici sudjeluju kao lanovi. Svaki razredni tim omogucuje
stvaranje zadataka | testova, biljeZenje povratnih informacija uenika | davanje uéenicima privatnog

prostora za biljeske u biljeZnici za predmete.
Naziv

Robotika )

Opis (izbomo)

zradite tim pomocu postojeceg tima kao predloika

Unesite naziv predmeta i kliknite na ,Slijedeée”

Dodaj korisnike u ,Robotika”

Ucenic Mastavnici
I
PretraZivanje ucenika

Zapodnite upisivati naziv za odabir grupe ili popisa za raspedjelu ili ime osobe u gkoli.

Preskodi

U slijede¢em izborniku mozZete dodati studente (pod ucenici) i nastavnike (u izborniku nastavnici) koji
sudjeluju na predmetu. Studente mozZete dodavati upisujuc¢i njihov mail unutar naSe ustanove
(@pmfst.hr) ili imenom i prezimenom. Studente moZete dodati i naknadno. Kada kliknete ,,Zavrsi“ ili
,Preskoci” (ako niste unijeli studente), otvara Vam se predmet (tim) koji ste napravili:
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= Pretrafite ili upiite naredbu ﬂ - 0O

< Svitimovi ﬂ Opcenito Objave Datoteke BilieZnica za predmete  Zadaci Ogene + ® Tim

Robotika
Dobro dosli u Robotika

Odaberite gdje Zelite poceti

dLﬂ\ =

Prijenos materijala za nastavu Postavljanje biljeznice za predmete

Opcenito

Zapo&nite novi razgovor. Upisite @ kako biste spomenuli nekog.

A ¢ @ B B @ g e B

Klikom na Dodatne mogucnosti (tri tockice nas slici ispod) moZete upravljati timom, dodavati kanale,
dodavati ili izbrisati ¢lanove ili cijeli tim.

Pretrazite ili upisite naredbu

< Svi timovi n Opéenito Objave Datoteke BiljeZnica za predmete  Zadaci

Robotika

Opéenito ZE:? Upravljanje timom DObrO dOSII
& Dodaj kanal Odaberite gdje
& Dodaj élana
% MNapusti tim
& Ureditim .
@ Kopira) vezu timu o ng\
{J Upravljanje oznakama

Izbrigi tim Prijenos materijala za nastavu

=k

Svaki tim prilikom otvaranju dobiva kanal Opcenito. To je kanal za koriStenje kod objava i informacija
koje su potrebne cijelom timu. Ako Zelite stvoriti novi kanal za neki projekt, temu, dio gradiva ili
predavanje:
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e (QOdaberite Dodatne mogucénosti... pokraj naziva tima.
e (Odaberite Dodaj kanal.
e Unesite naziv i opis kanala.

lzradi kanal za tim ,Robotika”
MNaziv kanala

1. predavanje ©

Opis (izborno)

1. predavanje iz Robotike

Privatnost

Standardno - dostupno svima u timu v (D

D Automatski prikaZi ovaj kanal u svim popisima kanala

Otkazi Dodaj

Odaberite Automatski PrikaZi ovaj kanal na popisu svih kanala ako Zelite da ovaj kanal bude
automatski vidljiv na popisu svih kanala.

MoZete odabrati da Kanal bude dostupan svima u timu ili samo nekim ¢lanovima.

Ako odaberete opciju Privatno morati ¢ete dodati ¢clanove koji ée modi vidjeti taj kanal (ovo se moze
koristiti za grupe, ako vam je potrebno).

Privatnost
Standardno - dostupno svima u timu 2l @
Standardno - dostupno svima u timu N
Privatno - dostupno samo odredenoj grupi ljudi unutar tima ’

Privatni kanal ima kraj naziva ikonu lokota.

10
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Lozinka za pridruzivanje timu
Druge osobe se timu mogu pridruZiti ako imaju lozinku tima.

Da bi generirali lozinku tima kliknite na Dodatne mogucénosti > Upravljanje timom.

/

Robotika

=

U lianje ti
Opcenito pravijanje timom

il

Dodaj kanal
Dodaj €lana
MNapusti tim
Uredi tim

Kopira) vezu timu

Q@ N # (g

Upravljanje oznakama

Izbrigi tim

=k

Otvori se izbornik sa svim postavkama. Nakon toga odaberite Postavke > Sifra tima > Generiraj.

“ Robotika - ®T

Clanovi Kanali Postavke Analitika Aplikacije

Robotika b a tima Odaberi temu
Opcenito
+ Dopustenja za élanove Omogucdite izradu kanala, dodavanje aplikacija i vise
1. predavanje
+ Dopustenja za goste Omogudi izradu kanala
» @spominjanja Odredite tko moZe koristiti spominjanja @tima | @kanala
+ Sifra tima Ovu Sifru podijelite tako da se osobe mogu izravno pridrufiti timu - necete dobiti zahtjeve za pridrufivanje

Generiraj I

MNapomena: gosti se neceNWodi pridrufiti putem koda tima

+  Zabavne stvari Dopusti emajije, memaove, GIF-ove i naljepnice

Kada se lozinka prikaze moZete ju kopirati ili ponovo postaviti. Ako Zelite onemoguciti opciju
pristupanju tima pomocu Sifre kliknite Ukloni.

11
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Ako netko Zeli pristupiti pomocu lozinke mora se prijaviti na Microsoft Teams te kliknuti na Timovi i
upisati Sifru te kliknuti na PridruZivanje timu.

Timovi Y Pridruzite se ili stvorite tim
= |
Cavrljanje
w
ws
Timovi
Izradite tim PridruZi se timu pomocu

kéda

' . . br}isi kéd
Okupite sve i uhvatite se posla! /

Pridruzi se timu pomocu
koda

Sifra

Pridruzivanje timu

Poveznica na tim

Odredenom timu se moZe pristupiti i putem poveznice. Poveznicu na tim moZete pronadi klikom na
Dodatne mogucnosti > Kopiraj vezu tima.

soe =1 e raaeras g v

A - im
3 Upravljanje timom i

& Dodaj kanal
Dodaj ¢lana a\j

Napusti tim

Uredi tim
tak

Kopiraj vezu timu

Q@ XN % (9

Upravljanje oznakama

b

Izbrisi tim
D)

Kopirati poveznicu i poslati osobama koje Zelimo da pristupe timu.
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Dohvati vezu za tim

B6-4a16-b6db-97234188d3f18&tenantld=9b5af216-c634-4b80-ab02-0c9a3d029091

Osoba koja Zeli pristupiti timu mora se otvoriti poveznicu i prijaviti se na Microsoft Teams te kliknuti
na PridruZi me.

Vlasnik tima ¢e dobiti informaciju o zahtjevu za pridruzivanje. Nakon Sto vlasnik tima odobri
pridruzivanje osoba ¢e imat pristup navedenom timu.

Komunikacija i dodavanje sadrzaja

Na vrhu osnove stranice predmeta (opcenito), postoje izbornici. Kao osnovni izbornici dodani su
,Objave”, , Datoteke”, ,Biljeznica za predmete”, ,Zadaci”, ,Ocjene” te postoji ,+“ s kojim s mogu
dodatni dodatne kartice. U sklopu Office 365 ima niz kartica koje se mogu dodati i prilagoditi nastavi.
Svatko moze koristiti i dodati kartice za predmet koje su im potrebne.

Objave — na ovoj kartici su elementi stranice pomocu kojih je moguce dodati materijal za nastavu,
postaviti biljeZnice za predmete, zapoceti razgovor i slati obavijesti sudionicima tima.

“ PretraZite ili upiite naredbu
< Svitimovi n Opéenito Objave Datoteke Bilieinica za predmete Joi2~ + @ Tim
Robotika
Dobro dosli u Robotika
Opcenito . o YL
Odaberite gdje Zelite poleti
1. predavanje

iy

Prijenos materijala za nastavu

Postavljanje biljeZnice za predmete

El Oscba Vladimir Plestina izradila je kanal 1. predavanje. Sakrij kanal

Zapodnite novi razgovor. Upidite @ kako biste spomenuli nekog.

b ¢ Q@ B G 9 e -

13
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Ako se Zeli zapoceti razgovor, na dnu stranice je:

Zapocnite novi razgovor. Upisite @ kako biste spomenuli nekog.

A ¢ ©@ @ B O > Q@ - B

U razgovor se moze prilozZiti datoteka:

Zapocnite novi razgovor. Upisite @ kako biste spomenuli nekog.

Af@KQ@@D}%Q---

U izborniku ,Datoteke” se nalaze datoteke koje Zelite koristiti u timu, odnosno u nastavi.

< Svi timovi RO Opcenito Objave Datoteke BiljeZnica za predmete Zadaci Ocjene +
+ Novo v T Prenesi @ Kopiraj vezu + Preuzmi --- = Svi dokumenti
General
Robotika
M Naziv - lzmijenjeno | - lzmijenio
Opcenito
1. predavanje Mastavni materjali Vladimir Pletina

Primijetite da ve¢ postoji mapa , Nastavni materijali“ u koju se mogu postavljati datoteke predmeta
koje samo nastavnici mogu uredivati, a studenti samo Citati. MozZete izraditi novu mapu, nove datoteke
ili prenijeti datoteke s racunala.

Svaki kanal ima posebnu mapu za datoteke.

14
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Pokretanje sastanka (live nastava)
Pod objave, na mjestu gdje se zapocinje razgovor, postoji opcija ,,Sastanak odmah“

Svi timov RO 1. predavanje Objave Datoteke Biljetke

Robotika

Opcenito ’ =
1. predavanje

Dobro dosli u predmet!

Pokugajte @spomenuti naziv predmeta ili nazive uéenika kako biste zapodeli razgovor

Zapocnite novi razgov\. Upisite @ kako biste spomenuli nekog.

A 2 O @B S Q
Unesite Ime sastanaka i kliknite na Sastanak odmah ako Zelite odmah zapoceti sastanak. Ako Zelite

sastanak zakazati u neko drugo vrijeme, kliknite na ZakaZi sastanak. Mozete ukljuciti ili iskljuciti
kameru.

1. predavanje online - 16.03.202d

Sastanak odmah

/ Iskjuéeno G Kamera [ Zaka3i sastanak

Nakon Sto napravite sastanak, desno imate izbornik ,Osobe” gdje moZete pozivati osobe da se pridruze
sastanku (Slika ispod).
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PretraZite ili e @ — O

Osobe X

Pozovite nekoga E

Trenutno u ovom sastanku (1)

3 Vladimir Pleitina
@ Organizator

Koristi se Speaker/HP (Realtek High Definition Audio) i Microphone (HD Webcam C310)
Pozovite osobe da vam se pridruze

Prilikom audio i video poziva mozZete ukljuciti ili iskljuciti kameru i mikrofon ili podijeliti ekran te
prekinuti poziv.

00:05 P

Klikom na - mozete sudionicima podijeliti svoj zaslon, prezentaciju ili neku aplikaciju da mogu
pratiti.

Osim prezentacije i zaslona, mogude je prikazati i zaslonsku plocu, tzv. Whiteboard. Zaslonska ploca
omogucava prikaz prave ploce. Ako imate touchscreen, moZete na njoj pisati kao na pravoj ploci.
Takoder je moguce koristiti misa ili graficki tablet za pisanje koji moZe prenositi rukopis na plocu.

Zaslonska ploce se moze koristiti i kao zasebna aplikacija (Microsoft Whiteboard).



Upute za rad s Microsoft Teams

Radna povriina Prozor PowerPoint Pretrazi Zaslonska ploca

L ] 2 =

T

1. predavanje online - 16.... 1_pred OE 2019 2020.pp... 2 pred OE 2019 2020.pp... Microsoftova zaslonska plo

A A in

Zaslon br. 2 Upute-PMF.docx - Word 1_pred OE 2019 2020.pp... GG_DF Prez.ppt Freehand tvrtke InVision

= PretraZite ili upiSite naredbu

e

Baoal@lc

Zaustavi izlaganje

Ako se Zeli zaustaviti dijeljenje zaslona ili programa, izaberite ,Zaustavi izlaganje”

Klikom na Vise radnji > Zapocni snimanje moZete snimiti svoje izlaganje i kasnije ga pogledati iii
podijeliti. Prije pocCetaka snimanja trebalo bi najaviti da ¢e se sastanak snimati.
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Kalendar
Pomocu kalendara moguce je zakazati sastanke (nastavu) i dodati obveze koje treba napraviti.

Pretrazite ili upigite naredbu

Kalendar

[3] Danas ¢ > OZujak 2020 -

09 10 1 12 13

Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvriak Petak
11:00
12:00 Osnove elektrotehnike

______________________________________ Viadimir Plesting
13:00
B o

14:00
15:00
16:00

U desnom uglu se nalazi izbornik za izradu novog sastanka:

E—

[E] Radni tjedan ~

13 14 15

Petak Subota MNedjelja
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Zatvori
: a Vremenska zona: (UTC+01:00) Sarajevo, Skoplje, VarSava, Zagreb
Vi Robotika
Wl

E o Dodajte obavezne sudionike + Neobavezno

=2 19. oZu 2020. 09:00 ~
Kalendar

L 19. oZu 2020. 11:00 ~ 2h @ Cijeli dan

[} Odvija se svaki Cetvrtak od 19.03 do 09.06 v

= nRobotika > 1. predavanje

© Dodaj mjesto

B 7 U & % A A Odlomak ~ T, | = =

Upisite pojedinosti za ova) novi sastanak

Pod ,Dodajte obvezne sudionike” moZete dodati studente koji trebaju sudjelovati u nastavi. Vrijeme
sastanka (e-nastavu) definirate u vrijeme kada je po rasporedu. Osim za pojedini sastanak, moZete
definirati i kontinuiranu nastavu svaki tjedan do odredenog datuma.



Upute za rad s Microsoft Teams

BiljeZnica za predmete (OneNote)
Klikom na karticu BiljeZnica za predmete moZete otvoriti OneNote biljeZnicu za svoj predmet.

= PretraZite ili upiSite naredbu ﬂ - O

< Svi timovi @ Opdenito Objave Datoteke Biljeznica za predmete Zadaci Joi 1w + PR O

Evo Sto cete dobiti u biljeznici Robotika biljeznica:
Robotika Prost i

rostor za suracinju 8, Nastavnik moZe uredivati sadrZaj

Opéenito Timske biljeSke spremaju se ovdje da bi bile £ Uzenik moe uredivati sadraj

vidljive svima. Svi kanali ovdje imaju svoje
1. predavanje sekcije

Biblioteka sadrZaja

£, Nastavnik moZe urediva

Objavite materijale za predmet ucenicima. £ Ugenik moZe samo pregledavati sadrzaj

BiljeZnice ucenika £ Nastaunik moze uredivati sadrza
Privatni prostor za svakog ugenika. . . . B .
& Uenik moze uredivati vlastiti sadrzaj i ne

moZe pregledavati tude biljeZnice

Evo sto ¢ete dobiti u biljeZnici Robotika biljeZnica:
Prostor za suradnju

e Timske biljeSke spremaju se ovdje da bi bile vidljive svima. Svi kanali ovdje imaju svoje sekcije.
e Nastavnik moZe uredivati sadrzaj
e Ucenik moZe uredivati sadrzaj

Biblioteka sadrzaja

e Objavite materijale za predmet ucenicima.
e Nastavnik moZe uredivati sadrzaj
e Ucenik moZe samo pregledavati sadrzaj

BiljeZnice ucenika

e Privatni prostor za svakog ucenika.
e Nastavnik moZe uredivati sadrZaj
e Ucenik moZe uredivati vlastiti sadrZaj i ne moZe pregledavati tude biljeznice

Postavite sekcije koje ¢e se pojaviti svakom uceniku te kliknite Stvori.

Postavite sekcije u privatnom prostoru svakog polaznika.

sliedece prijedioge ili stvorite viastiti privatan prostor
B Razredna nastava biljeznica

N Ime polaznika

I Bosue x4
] Biljeske za predmet X
I Zadaca X

| Kvizovi X
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